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本情報は、NTT東日本が所有する情報であり、NTT東日本が許可した者以
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変更履歴 
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2.0 R05.03.16  新システム移行 
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1. はじめに 

【クライアント環境について】 

    本システムで対応している OS とブラウザは下記のとおりです。 

項番 OS ブラウザ 

1 Microsoｆｔ® Windows10 32bit Microsoｆｔ® Edge 

2 Microsoｆｔ® Windows10 64bit Microsoｆｔ® Edge 

3 Microsoｆｔ® Windows11 Microsoｆｔ® Edge 

【Webブラウザの設定】 

   本システムを利用するに当たって、Webブラウザの既存設定を変更する必要はありません。 
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2. システム操作の流れ 

調達の分類（国内電気通信設備、ノンテレコム製品）により、システムの利用範囲が異なります。

説明の詳細は（）の章を参照下さい。 

 

2.1 国内電気通信設備の調達 

請書の提出以外について、システムを利用します。 

 

 

  

企業アカウント及び企業パスワードの発行 （4.へ） 

システムログイン （5.へ） 

案件パスワードの申請・発行 （6.へ） 

調達説明書のダウンロード （7.へ） 

案件担当者情報の登録 （8.へ） 

調達説明書に関する質問/回答 （9.へ） 

提案書の提出 （10.へ） 

選定結果の確認 （11.へ） 

企業情報の変更 （12.へ） 

提案書に関する質問/回答  （9.へ） 

提案募集期間 

選定期間 

選定結果通知 

（採用の場合）請書の提出 

随時受付 

： システムを利用 

： システム利用外 
事前登録 （3.へ） 

図 2.1 国内電気通信設備の調達における流れ 
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2.2 ノンテレコム製品の調達 

調達説明書（入札説明書）ダウンロードまでについてのみ、システムを利用します。調達説明書に

関するお問合せや申請書受付、入札については、システムでは受け付けておりませんのでご注意

下さい。 

 

 

 

 

  

システムログイン （5.へ） 

案件パスワードの申請・発行 （6.へ） 

調達説明書（入札説明書）のダウンロード （7.へ） 

調達説明書（入札説明書）に関する問合せ  

申請書の受付、入札、落札など 

入札公告期間 

受付・入札等 

企業アカウント及び企業パスワードの発行 （4.へ） 

企業情報の変更 （12.へ） 

随時受付 

： システムを利用 

： システム利用外 
事前登録 （3.へ） 

図 2.2 ノンテレコム製品の調達における流れ 
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3. 事前登録 

サービスのご利用を希望されるサプライヤ（以下「申請希望者」といいます）は、「事前登録」が必

要となります。事前登録の方法については、調達案件情報「サービスの申込にあたって」をご確認く

ださい。 

 

 

4. 企業アカウント及び企業パスワードの発行 

(1) 提出していただきました事前登録書類の審査後、オンラインダウンロードの際に必要となる申

請者専用の「企業アカウント」と「企業パスワード」を発行いたします。  

(2) 「企業アカウント」と「企業パスワード」は、サービス申込書に記載されたメールアドレスに電子

メールにて送付します。 
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5. システムログイン 

(1) 「調達案件情報・新着情報」画面（http://www.ntt-east.co.jp/purchase/anken/index.html）から、

案件を選択します。 

 

  

図 5.1 調達案件情報・新着情報画面 

http://www.ntt-east.co.jp/purchase/anken/
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(2) 調達案件情報詳細画面で「マイページログイン」を押下します。 

 

 

  

図 5.2 調達案件情報詳細画面 
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(3) 調達案件情報詳細画面で「マイページログイン」を押下すると、新たにウィンドウが起動し、ロ

グイン画面に遷移します。 

「ユーザアカウント（企業アカウント）」「パスワード（企業パスワード）」を入力の上、「ログイン」

ボタンを押下してください。 

  メールで送られる「ワンタイムパスワード」を入力すると、トップ画面に遷移します。 

 

 

  

図 5.3 ログイン画面 

図 5.4 トップ画面 



NTT東日本 国際調達活動システム 

操作マニュアル 
 

 

Copyright:(C) 2023 NTT EAST All Rights Reserved. 

－  - 11 - 

 

NTT EAST CONFIDENTIAL 

6. 案件パスワードの申請・発行 

調達説明書のダウンロードに先立ち、「案件パスワード」の申請が必要となります。「案件

パスワード」は、調達案件毎に取得が必要となります。 

 

(1) トップ画面の「案件一覧」より調達説明書のダウンロードを希望する案件の「申請」ボタンを押

下します。 

 

 

 

 

(2) 「案件パスワードの申請を行いますが、宜しいですか？」と表示されますので、「OK」ボタンを押

下してください。事前登録した電子メールアドレス宛てに「案件パスワード」が送付されます。 

 

  

図 6.1 トップ画面 

図 6.2 案件パスワード申請ウィンドウ 
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(3) 「案件パスワード」を取得後、案件詳細の「選択」ボタンを押下してください。 

 

 

 

 

 

 

(4) 案件パスワード入力画面が表示されますので、取得した案件パスワードを入力し、「OK」ボタン

を押下してください。 

 

 

 

 

  

図 6.3 ログイン画面 

図 6.4 案件パスワード入力ウィンドウ 
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(5) 案件詳細画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

  

図 6.5 案件詳細画面 
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7. 調達説明書のダウンロード 

 

(1) 案件詳細画面の「案件ファイル一覧」からダウンロードしたいファイル名を押下します。ファイル

のダウンロードウィンドウが表示されますので、「保存」ボタンを押下してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

図 7.1 案件詳細画面 

【注意】 

ノンテレコム製品の調達案件については、下記機能は使用いたしませんのでご注意下さい。 

・ 担当者情報 

・ 質問／回答情報 

・ 提案書提出 

・ 選定結果 
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8. 案件担当者情報の登録 

案件の申請書（提案書）提出や調達説明書に関する質問に先立ち、本案件にて、NTT 東日本とや

り取りをする貴社の担当者を登録できます。登録された「担当者メールアドレス」は、本案件の「質問・

回答」、「選定結果通知」等について、システムから送信されるメールの宛先になります。 

 

(1) 案件詳細画面の「担当者情報」の「更新」を押下します。 

 

図 8.1 案件詳細画面 
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(2) 「担当者情報更新」画面に遷移しますので、必要に応じ、該当案件の担当者を記入し「更新」

ボタンを押下してください。担当者は最大 3名まで登録可能です。 

 

図 8.2 担当者情報更新画面 
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調達説明書に関する質問/回答 

調達説明書をダウンロードした後に、内容に関しご質問がある場合、システム上で質疑応答を実

施致します。 

 

(1) 案件詳細画面の「質問新規作成」ボタンを押下します。 

 

 図 9.1 案件詳細画面 

 

(2) 質問作成画面にて、「質問者」をあらかじめ登録している担当者の中からプルダウンにて選択

します。 

 

図 9.2 質問作成画面 
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(3) 所定の様式に記載した質問表をシステムにアップロードして頂き、連絡事項をメモ欄に記入後、

「登録」を押下してください。 

 

図 9.3 質問作成画面 

 

 

 

  

【注意】 

・1 回でアップロードできる上限は 100MB です。 

アップロードファイルの容量をご確認の上、アップロードしてください。 

・パスワード付圧縮ファイルはアップロードできません。 
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(4) 「質問を登録し、質問先へ通知メールを発出しますが、宜しいですか？」と表示されますので、

「OK」ボタンを押下してください。質問登録が完了すると、案件担当者メールアドレス宛に質問

登録完了メールが送信されますので、確認してください。 

 

図 9.4 質問登録画面 

 

(5) NTT 側の回答が登録された場合、案件担当者宛のメールアドレスとシステムの「お知らせ/新

着情報」にその旨を通知します。「お知らせ/新着情報」リンクもしくは案件一覧より該当の案件

詳細画面を表示させます。 

 

図 9.5 お知らせ/新着情報 
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(6) 回答情報を確認してください。 

 

図 9.6 回答確認画面 
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9. 提案書の提出 

(1) 案件詳細画面にて、画面の下にスクロールするか、「提案書提出」ボタンを押下し、提案書提

出画面に遷移します。「提案書提出」画面より、「アップロードを参照します」ボタンを押下し、該

当ファイルを選択し「アップロード」ボタンを押下します。 

 

図 10.1 提案書提出画面 

 

 

 

10.2 提案書ファイルアップロード画面 

(2) アップロードするファイルを選択して、アップロードをしてください。 
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(3) アップロードが完了すると、「提案書ファイル一覧」にアップロードしたファイルが表示されます。

複数ファイルをアップロードする場合には、同様の手順にてアップロードして下さい。 

 

図 10.3 提案書ファイルアップロード画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【注意】 

・1 回でアップロードできる上限は 100MB です。 

アップロードファイルの容量をご確認の上、アップロードしてください。 

・ファイルは最大 5つまで登録できます。 

・パスワード付圧縮ファイルはアップロードできません。 

・一度、提出されたファイルは変更および削除は出来ません。 

・インターネットを利用した通信の遅延等に対する時間的余裕を見込んで提出して下さい。 

・締め切り時間直前は、ネットワークの負荷により、遅延が発生する事が予想されますので十

分ご注意下さい。 
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(4) 連絡事項がある場合には、メール送付本文に記載の上、「提出」を押下します。 

 

図 10.4 提案書提出画面 

 

 

(5) 「提案書を提出しますが、宜しいですか？」と表示されますので、「OK」ボタンを押下してくださ

い。案件担当者メールアドレス宛に提案書登録完了メールが送信されていることを確認してく

ださい。 

 

図 10.5 提案書提出画面 
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10. 提案書に関する質問/回答 

選定期間中に NTT東日本より「提案書に関するご質問」をさせて頂く場合があります。 

 

(1) NTT側の質問が登録されますと、案件担当者宛のメールアドレスとシステムの「お知らせ/新着

情報」にその旨を通知します。「お知らせ/新着情報」リンクもしくは案件一覧より該当の案件詳

細画面を表示させます。 

 

図 11.1 お知らせ/新着情報 

  

 

(2) 質問情報を確認します。質問情報の添付ファイルをクリックの上質問表をダウンロードしてくだ

さい。 

 

図 11.2 質問確認画面 

 

  

（2014-0000） 
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(3) 質問に対する回答を実施します。「回答追加」ボタンを押下します。 

 

 図 11.3 案件詳細画面 

 

 

 

(4) 回答作成画面にて、「回答者」をあらかじめ登録している担当者の中からプルダウンにて選択

します。 

 

図 11.4 回答作成画面 
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(5) ダウンロードした質問表の回答欄に回答を記載の上、参照ボタンで当該ファイルを選択します。

連絡事項をメモ欄に記入後、「登録」を押下してください。 

 

図 11.5 回答作成画面 

 

  

【注意】 

・1 回でアップロードできる上限は 100MB です。 

アップロードファイルの容量をご確認の上、アップロードしてください。 

・パスワード付圧縮ファイルはアップロードできません。 
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(6) 「回答表送付メールを送付しますが、宜しいですか？」と表示されますので、「OK」ボタンを押下

してください。回答登録が完了すると、案件担当者メールアドレス宛に回答登録完了メールが

送信されますので、確認してください。 

 

図 11.6 回答登録画面 
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11. 選定結果の確認 

選定結果が登録されると、案件担当者にその旨メールが送付されます。メールを確認後、本システ

ムにログインし選定結果を確認して下さい。 

(1) ログイン後、案件一覧より「案件ステータス」が「選定結果通知済」であることを確認して下さい。 

 

図 12.1 案件一覧画面 

ログイン後、案件詳細画面の選定結果画面に遷移します。選定結果通知書のファイル名を押下します。

ファイルのダウンロードウィンドウが表示されますので、「保存」ボタンを押下し、指定するフォルダに保

存し、内容を確認してください。 

図 12.2 選定結果画面 

 

【注意】 

・選定結果が「採用」の場合、請書をご提出いただきます。請書のシステムによるご提出は  

 出来ません。提出の方法につきましては、調達説明書をご確認下さい。 
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12. 企業情報の変更 

一度ご登録頂きました企業情報（企業名以外）に関しては、システム上で変更が可能です。 

(1) ログイン後、左メニューから「企業情報管理」＞「企業情報変更」を押下します。 

 

図 13.1 トップ画面 

 

 

(2) 企業情報詳細画面が表示されますので、「企業情報変更」ボタンを押下します。 

 

図 13.2 企業情報詳細画面 
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(3) 「変更後」の項目について情報を修正し、「更新依頼」ボタンを押下します。 

 

図 13.3 企業基本情報更新依頼画面 
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(4) NTT 東日本にて変更内容を確認させて頂きます。内容に問題がない場合、担当者様宛に承認

メールが送信されます。内容に不備等ある場合は担当者様宛に否認メールが送信されますの

で、否認理由をご確認いただき、再度修正・更新依頼をお願いいたします。 

 

図 13.4 企業基本情報更新依頼画面（変更依頼中） 

 

 


